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derechos, funciones o empleo, en los términos del cédigo penal aplicable y la ley; IX. Dar fe de sus
propias actuaciones, comola tienen los jueces de control de garantias y de juicio oral, en los
términos de la normatividad adjetiva aplicable; y, X. Las demis que les encomienden las
disposiciones normativas aplicables;

Informacion

) Prestadores de Leyenda respecto de los prestadores de. ) Fecha de
Denominacion del area. del puesto. del cargo | Clave o nivel del puesto | Tipo de integrante | Area de adscripcion | Denominacion de la norma | Fundamento Legal At 5 yio funciones Hipervinculo al perfi senvicios Hipervinculo al O senvicios Fecha de validacion | Area de la informaci6n | Afio i Nota
El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendré la representacion juridica y oficial del
Poder Judicial. Articulo 17. El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendr las
atribuciones siguientes: I. Convocar y presidir las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de
Justicia y conservar en ellas el orden y dirigir los debates; I1. Tramitar los asuntos de la
competencia del Pleno del Supremo Tribunal, y turnar dentro de los cinco dias siguientes a la
recepeion, los expedientes entre sus integrantes para que formulen los correspondientes
opaion. . 3 o o - El Poder
Presidencia del resolucion. En caso de ot algin Judicial not
mo Tribunal de Ley Organica del Poder trémite, designara a un Magistrado relator para que someta un proyecto de resolucion a la. Departamento de Acceso | ucle ': "t" d‘““
Justicia del Estado y del Presidente Presidente 4801 Funcionario Presidencia Judicial del Estado de Articulo 16 consideracion del Pleno, a fin de que éste determine lo procedente; I11. Ejecutar los acuerdos del http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/0a662po.pdf http://ww b T 20/06/2018 epartamento Ce Acceso a fa 2018 | o2/07/2018 | comtrtace
- Arate Informacion prestadores de
jo del Poder Michoacin Supremo Tribunal de Justicia y llevar la oficial de éste; IV.
Judicial salas los asuntos s que sean de su competencia; V. Informar al Consejo de las vacantes de los servicios
b profesionales.
a VI Nombrary remover a los servidores
piblicos adscritos a 1a Presidencia del Supromo Tribunal; V1. Rencir, e teret jueves del mes de
febrero de cada afio ante y en nombre del Pleno y el Consejo, el informe pormenorizado del
estado que guarda la administracion de justicia, respecto del afio inmediato anterior. A este acto
asistirdn el Gobernador y los diputados del Congreso; VIIL Proponer al Pleno el nombramiento
del Secretario General de Acuerdos; y, IX. Las dems que determinen las leyes.
Son atribuciones del Consejo: I. Conducir la administracin, vigilancia y disciplina del Poder
ol 1. Conoser delos impedicnentosde Los Cnn<e]evn< en los casos que establece esta ley;
ellas
stime convenientes para la buena marcha de la et Justicia; IV. Expedir sus
reglamentos, asf como los acuerdos El Poder
. e generales y especificos que fueren necesarios para el adecuado ejercicio de sus atribuciones; V. Judicial no tiene
Consefo del Poder Consefo del Poder | - Ley Orgarica del Poder Tomar a protesta constitucional a los jueces, previo a la toma de posesion de su cargo; VI Departamento de Acceso a la
Judicial del Estado de Consejero Consejero 4703 Funcionario | Judicial del Estado |  Judicial del Estado de Articulo 86 protes Jueces, pi P su cargo; V1. http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf Rttp://wwy gob.mx/web/i / 20/06/2018 P Acces 2018 | 02/07/2018
Lol Lol bt , ntegrar y enviar al Congreso lalista de aspirantes a Informacion prestadore ds
Michoacin de Michoacén Michoacin el C le bre el
desempeno ético y profesional del Magistrado para determinar i debe o no ser reclecto; VIIL profesionales.
segtn las necesidades de trabajo y de acuerdo al preupuesto;
IX. Autorizar, cuando sea neesario con base en la informacion estadistica, a contratacion del
personal auxilar para evitar el rezago en los brganos de la administracin de just
Fl Poder
Supremo Tribunal . "y Son tribuciones de los magistrados de sala: I. Conocer, en Segunda instancia de los asuntos que la ial no tiene
alas del Supremo de yum del | Constitucion Politica del ley les encomiede; I1. Tener a su cargo al personal de la sala y poner en conocimiento del Consejo Departamento de Acceso ala contratado
Tribunal de Justicia del Magistrado Magistrado 4701 Funcionario Jus Estado de Michoacan de Articulo 76 y s s L 80 al pers sala y p n > Consej http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf hittp://ww gob. / 20/06/2018 P Acces 2018 | 02/07/2018
tado de las irregularidades cometida: nes del pleno, y no desintegrar el quérum, sin Informacién prestadores de
Estado " Ocampo Laces " P ,
M\rlmacan causa justificada, y; IV. Desempenar las demas funciones que les confiera las leyes. servicios
profesionales.
ler
" o Direccion de . . Judicial no tiene
Direccion de Gestion del Ley Organica del Poder 1. Dirigir los trabajos y sup desempefip del personal de apoyos; I1. Viviglar
on . Ges tema e, " . Departamento de Acceso ala ntratado
Sistema de Justici 4637 Funcionario ! Judicial del Estado de Atticulos2 | la correcta y eficiente apliaci6n de los recursps asignados al sistema de gestion; y, Las demds que hitp://leyes.michoacan.gob.my/destino/09662po.pdf hitps//ww gob. / / 20/06/2018 A 2018 | 02/07/2018
" de Justicia Penal, ! Informacién prestadores de
Penal, Acusatoria y oral oy Michoacén le asignen las lyes o reglamentos. .
cusat servicios
profesionales.
El Poder
- Los juzgados de Primera Instancia conocerén de todos los negocios que no sean de la
. . " Judicial no tiene
Juzgados de Primera Juez de Primera y Organica del Poder | 400106 29, 40, de los juzgados - El Consejo las materias de que Departamento de Acceso a la contratado
Juez Juez 4632 Funcionario Judicial del Estado de » 4% | conocerd cada uno, pudiendo determinar la existencia de juzgados mixtos, de instruccion asi hitp://leyes.michoacan. gob.mx/destino/09662po.pdf hitps//ww gob. b/ / 20/06/2018 2018 | 02/07/2018
Instancia Instancia ’ 1, 42,43y Informacién prestadores de
Michoacén como jueces de oralidad en las materias civil, familiar y mercantil, cuando la carga de trabajo viotes
especializad de 1a materia o reqiera y o permita ¢l presupuesto. N
profesionales.
Son delos. ializados de apelacién: 1. Conocer de los 1 Poder
Ju:gadn Judicial no tiene
Juzgados Especializado - . B e Organica del Poder : la Ley de Justicia Departamento de Acceso a la o
Juez Juez Especializado 4621 Funcionario Judicial del Estado de Atiealo§8 | Integral para Adolescentes; I, Teer a su cargo al personal y poner en conocimiento del Consejo hitp://leyes.michoacan. gob.mx/destino/09662po.pdf hitps//ww gob. b/ / 20/06/2018 A 2018 | 02/07/2018
de la Causa ‘7 P’ Informacion prestadores de
Michoacén las por tidas; y, I1L. las demas )
Adoeseenten servicios
las leyes.
profesionales.
Los juzgados menores tendrén competencia para conocer y resolver: En materia civil los juicios
iviles cuya cuantia no
exceda de mil veces el slario minimo general vigente en el Etado. Se exceptiian las cuestiones
del orden familiar, propiedad y demis derechos reales sobre inmuebles, d
inmuebles, de los posesorios, de los interdictos y los que versen sobre estado y condicion de 0 El Poder
. personas; II. En materia mercantil, de los juicios mercantiles cuya cuantia no exceda de mil Judicial no tiene
Ley Organica del Poder el saario minimo general vigente ¢n el Estado; y, 11. En materia penal del sistema Departamento de Acceso ala contratado
Juzgados Menores Juez Juez Menor 4424 Funcionario | Juzgados Menores | Judicial del Estado de Articulo 64 vee e 8 '8 L i, L En ‘a pena " http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/0a662po.pdf http://ww b y spx. 29/06/2018 P 2018 | 02/07/2018 e
Viichoaokn tradicional, de los delitos que tengan como sanci6n apercibimiento; caucion de no ofender; pena Informacion prestadores de
alternativa; multa, cuando ésta no exceda del importe de cien dias de salario minimo general
vigente en el momento y lugar en que se cometié el delito; prision, cuando ésta no exceda de tres profesionales.
afios, excepto de los delitos de rebelion, motin o conspiracion. Ademés de la diligencia de
exhortos, requisitorias o despachos que reciban y sean de su competencia; y, de los demés
asuntos que les encomienden las leyes.
Los jueces comunales, dentro de su jurisdiccion civl, tendrdn competencia para conocery
" o " " El Poder
resolver de: 1. Juicios civiles cuya cuantfa no exceda de trescientas veces el salario minimo general
+ Organica del i \ o Judicial no tiene
) Susgados Ley Organica del Poder i vigentsen el Estado. e exceptan 13 ctesiones de propiedad ydemés derehos reales sobre _ Departamento de Acceso ala ottty
Juzgados Comunales Juez Juez Comunal 4418 Funcionario Judicial del Estado de Articulo 69 | inmuebles, de arrendamiento de inmuebles, de los posesorios, de los interdictos y los que versan http://leyes.michoacan.gob.my/destino/09662po.pdf hitps//ww b Y spx. 20/06/2018 A 2018 | 02/07/2018
Comunales . Informacion prestadores de
Michoacin sobre estado y condicion de las personas; I11. Diligencias de consignacion, incluso las de pension
alimenticia; y, IV. Mediacion y conciliacion de conflictos en materia civil siempre que la cuantia s,
de los mismos no exceda de lo seialado en la fraccion I de este articulo. P ?
Son atribuciones de los jueces e ejecucion | t
de las sanciones
penales, sean o no privativas de la libertad y de la prisin preventiva; I1. Controlar la aplicacion de
los sustitutivos de prision impuestos por el Juez competente y resolver sobre la adecuacion de la
pena de prision y, en su caso, sobre la libertad condicional; IIL. Hacer efectivas las multas y
cauciones impuestas en la sentencia; IV. Resolver las controversias que se susciten entre
autoridades y personas internas; V. Declarar la extincion de las sanciones sean o no privativas de
lalibertad, y medidas de seguridad en los términos previstos por el cédigo penal aplicable; VI.
Conocer y resolver losincidentes y recursos previstos en la ey,  los que se regulen en oras
disposiciones juridicas de la materia; VIL. las 1 El Poder
Juzgados de Ley Organica del Podsr libertad condicional que formule el titular de la Judicial no tiene
Juzgados de Ejecucuion Juez de Ejecucién de - uzg: "y Organica ¢ Articulos 49, 50y | Subsecretaria de Prevencién y Reinsercién Social del Estado; VIIL Resolver sobre las solicitudes ) . Dcpanamcntu de Accesoala
Juez 4625 Funcionario de Judicial del Estado de p http://leves.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf http://ww b 29/06/2018 2018 | 02/07/2018
de Sanciones Penales Sanciones Penales 51 de rehabilitacion de

prestadores de
servicios

profesionales.
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del Juez de Control: I Ia aplicacion, suspensu)n, modificacién,
“austitucion o eancelacion de 1as mocidas cantelarcs de caricter resl o personal e les sean
solctados por quien st egitimado para el I. Presidi las zudlencms que legalmente lo
o los medios de
impugnacién que o ley prevé; TV Avordar, sustanciar y decidir las solicitudes de

externas.

El Poder
. suspanién condiviona sl process; V. Resove o enndceots respecto s o scerdonuevnidon Judicial no tiene
Justicia Penal Sistema Penal . . Ley Organica del Poder | 1 1io1oc 46 47y | en justicia alternativay VL. Ordenar e pers — -, et . — X Deparamento de Accesoala contratado
sousatonay Oral Juez Acusatorioy Oral 4634 Funcionario | Juezde Control | Judicial del Estado de o el imoccas penel ol prosyem. do protaccion que establoce I loys VII. nstenie. sustanciat y docidie http://leyes.michoacan. gob.mx/destino/09662po.pd ttp:/ v 20/06/2018 Fivadrne 2018 | oz/o7/20m8 | | SRR
Michoacén el procedimiento abreviado; VIIL. Calificar y asumir la decision que corresponda en los casos de servicios
detencién en flagrancia o caso urgente; IX. Vigilar que se respeten los derechos constitucionales profesionales.
del inculpado y de la victima u ofendido; X. Admitir de los recursos en particular; y, XI:. Las
demis que le asignen las leyes o reglamentos.
El Secretario de Admm“imcmn auxﬂmm ala Comision de Adm\ racion, y tendré como
funciones y : . Controlar, di ilar las funciones de
estadistica peNnnxlv ! ll Vlg;lsr El Poder
Secretaria de ) e informar a la Comisién sobre el delas Sudic o e
A el Secretario de Servidorpiblico | COMSelo del Poder | Ley Organica del Poder i s elaciones etre e Poder Judiialy sus rbujadores; 1. Auxllm i Presidonte en el Departamento de Acceso ala e
- Secretario : s 4607 Judicial del Estado | Judicial del Estado de Articulo 104 |d IV. Tramitar los remociones, renuncias http://leyes.michoacan. gob.msx/destino/09662po.pdf hittp://ww b 29/06/2018 P . 2018 | 02/07/2018
Consejo del Poder Administracion < : Lo B § Informacion prestadores de
! le Michoacin Michoacin y Teencia e sorndones piblicos; V. Proveer a s salas, uzgados s demas ofcins los s
elementos y materiales de trabajo necesarios para el ’:’_V “"T .
desempefio de sus funciones; VL. Administrar profesionales.
El Secretario Ejecutivo del Consejo, tendri como funciones y obligaciones las siguie ungir
como Secretario de Acuerdos del Consejoy de s Presisacis; 1L it s eantos del Cnn:&]n
y turnar los expedientes entre sus integrantes p: n; I1L. Practicar las diligencias que le
sean ordenaaas por el Consel o por ats comisianest TV, Controlar el segitro de I seson del El Poder
oot | oot | ey Oranicy e T et o e Sl omior i o ol et s
Cons Poder Secretario Secretario Ejecutivo 4606 P Judicial del Estado | Judicial del Estado de Articulo 103 | *G) e con o) oo VL Cumplie cos Tom o sy o hitp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf hittp://aww ik 20/06/2018 D ormacion. 2018 | 02/07/2018 dores d
el o et 3 lowssunts oo camptencindel Conseos VI, Compli on o acvendo  nsiracionss nformacion prestadores de
veidentedel Consej; VL. Actulzar en o sstema [ istado s rsoluciones dl Consejo o de servicios
la Presidencia que deban ser notificadas con apego a la ley; y, IX. Las demis que le confiera la ley, profesionales.
el reglamento y el Consejo mediante acuerdo.
Tendré como atribuciones la siguientes: I. Capacitar, especializar, actualizar y formar alos
serdore piblicos de Poder Iudical 1. Compia, sistematzry pblicara juispradencis 1.
Re: as juridicos n i
demhe positivo, Goctrinas junspmdenud . Reforarel Conocimiento prdr.‘llu.\ de los procesos
as de anlisis,
‘que permitan mejorar la actuacion. Jurisdictional; V. Covotar a congrosos, cursce, diplomados, El Poder
) ) ) | Gonsejodel Poder | Ley Organica del Poder eminarios, paraosservidoes p\lbhwsvpubl oen g:neml VL Proponerlafrma de convenios Judicial no tiene
Director del Instituto de Director Director del Instituto de 608 Servidor piblico |y ol el Estado | Judicial del Estado d Aticulo 10 ; VI Editar, http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/Oa662po.pdf http:/, b . 20/06/2018 Departamento de Accesoala | 15 | 450772018 | COMtratado
la Judicatura recto! la Judicatura 460 de base 4 tcial del Estado | - Ju ado de teulo 105 p\\bll ry dlfundu- la :Acuvlddd de desdrmllu e investigacion. _|\md| a del Poder Judicial; VIIL La i sleves. a0, go. mx/Cesting/09662po.p D/l 9/06/20 Informacién 20 02/07/2018 | b restadores de
le Michoacén Michoacén I
conservacion del acervo bibliogréfico y del archivo histérico; y, IX. Las demés que el Consejo, la servicios
Comisién y el reglamentole scalen. profesionales.
Tendré como atribuciones la siguientes: I Vigilar el cumplimiento de la normativa administrativa
o parte deossevidors piblicos del oder Judical I Realzar suditorassobre
zas, planeacion y aplicacién de la normatividad; I1L. Llevar el seguimiento de
la situacion pdtnmnmdl e lossevidorespilios del Poder udical a tavés de decarciones
t Il ctos que en materiz
contratacién, adquisicion y amndammmu debienesy sericios e stablezcan en s m:vrmatwa er
Contraloria Interna del Servidor piblico | COMSeJ0 el Poder | Ley Organica del Poder "‘g ente; V. Verificar el | las normas y regl ac Departamento de A ! "“d‘c‘i‘ notiene
Consejo del Poder Contralor Interno Contraloria Interna 4510 erVIQor PUDIICO |y dicial el Estado | Judicial del Estado de Articulo 107 0y persona’, ) 1 > uso http://leyes.michoacan.gob.mx;/destino/0g662po.pdf http://ww b spx 20/06/2018 epal “me“ o de Accesoafa 2018 | o2/07/2018 | comtratace
de base el st ! 3 deating de los recursos V1. base a las audit Informacion prestadores de
Judicial del Estado de Michoacin Michoacén b lar observaciones
al Consejo; VIL Realizar visitas de inspeccién y vigilancia; y, VIIL Las demés que le senalen las servicios.
eyes. profesionales.
EI CEDETIC tendri a su cargo: 1. La administracion de los proyectos de teenologfas de
informaci6n y comunicaciones; I1. El respaldo digital de las audiencias y sesiones del Pleno, de los
nos ionales y del Consejo; 111. El sistema de asignacion de causas y notificaciones; IV. El Poder
Centro de Desarrollo de Comision de Ley Organica del Poder El sistema de informitica; V. El archivo judicial; V1. El mantenimiento de las redes y equipos de Judicial no tiene
Tecnologas de Director CEDETIC 4511 Administra Judicial del Estado de Articuloqzy | ¢OmPuto afin de apoyar el desempefio eficiente de las actividades del Poder Judicial; y VIL. Las hitp://leyes.michoacan.gob.ms/destino/09662po.pdf hitps//ww gob. 29/06/2018 Departamento de Accesoala | 515 | 05/07/200 | COntratado
informacion y de base Consefo del Poder Michoaoin demés que los reglamentos y manuales le encomienden. Informacion prestadores de
Comunicaciones servicios
profesionales.
- Coadyuvar cn T lboracin y st &l pl‘esllpuesw “anual del Poder Judicial. b. Manejar H Poder
Manual de Organiza ondos y s pagos de ial no tiene
Direcci6n d Servidor piblico | Secretariade | funciones y procedimientos néminas, sarvicios, "“’d“““s’ bienes mucle ¢ inmucbles s como o oo de derechos sl Departamento de Acceso a la
Director Contabilidad y Pagaduria 4511 . Apartado.V [y 1 bado por el H. Pleno del Consejo. c. Realizar hitps//www, gob.mx/s hitps//ww b 20/06/2018 2018 | 02/07/2018
Contabiliday Pagaduria Administacion dela 8 ones, comes! i R Informacion prestadores de
Contabilidad y Pagaduria o ! informe mensual e gastos ¥ 105 servicios
estados financieros del Poder Judicialal Pleno del Consejo. d. Atender s auditorias internas y

profesionales.
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Secretaria General de
Acuerdos del Supremo.
“Tribunal de Justicia del
Estado de Michoacin

Secretario General

Secretaria General de
Acuerdos

4601

Servidor piiblico

Supremo Tribunal

Presidencia del

de Justicia del
Estado de
Michoacin

Ley Orgénica del Poder
Judicial del Estado de
Michoacin

Articulo 21

El Secretario General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia tendri las atribuciones
siguientes: I. Fungir como secretario de acuerdos del Pleno y de la Presidencia del Supremo
“Tribunal de Justicia; 11. Practicar las diligencias que se le ordenen en los negocios cuyo
conocimiento correspond al Pleno del Supremo Tribunal de Justicia; 11 Coneurrir a las sesiones
del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia, redactar las actas y cuidar que éstas sean firmadas y
archivadas; IV. Firmar, conjuntamente con el Presidente y los Magistrados del Supremo Tribunal
de Justica, l acta e la sesion e Pleno; V., Guardar bajosu responsablidad los expedientes,
registros y dell ia del Pleno del Supremo Tribunal
de Justicia; VI. Cumplir los eventos e meunciones e Tesiente Gl Supremo Tribunal de
Justicia; VI Autorizar con su firma las resoluciones y actuaciones del Pleno y del Presidente del
Supremo Tribunal de Justicia, con arreglo a las leyes; VIIL. Recibir los eseritos dirigidos al
Supremo Tribunal de Justicia, asentando en ellos tanto el dia y hora en que se reciban, comolos
nombres y apellidos de quienes los presenten, recabando, cuando proceda, la ratificacion
comespondient  hace el tumo espectiv; X, Dar cuenta a Pesidente del Supremo Tbunal
de Justia con s esrito que reciba dntro de s veinticuateo horas bl siuientes 1 de
su prmm,u ion. En caso de urgencia, le informard de inmediato; X. Redact ncia
oficial conforme a lo acordado por el Presidente del Supremo Tribunal de Jus s oo
de su oficina, en lugar vsible y de ficil acceso, I lista de las resoluciones del Peno o e
Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia que deban ser notificadas con arreglo alas leyes
rocesales; asi como enviar al CEDETIC, para su publicacion; XIL. Expedir copias simples o
as d

para redactar el proyecto de informe anual del Presidente del Supremo Tribunal de Justici
Llevar la estadistica judicial; XV. Compilar la jurisprudencia; y, XVI. Las demis que le sefale esta
leyy los ida el Supremo Tribunal de Justicia.

http://leyes.michoacan. gob.msx/destino/09662po.pdf
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Departamento e Acceso ala
Informacién

2018

02/07/2018

El Poder

Judicial no tiene
contratado

prestadores de

servicios
profesionales.

Secretaria Particular de
la Presidencia del
Supremo Tribunal de
Justicia del Estado de
Michoacin

Secretario Particular

Secretaria ParuL“ldr de
la Presiden

4603

Servidor piiblico

Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justicia del
Estado de
Michoacin

Manual de organizacién,

funciones y procedimientos

delas Oficinas de
Presidencia

Apartado. D.

a. Armonizar el tiempo del titular del Poder Judicial en el proceso de programacion y seguimiento
de agenda para a adecuada comunicacion con el personal dl Poder Judical ya ciudadania; b.
Dirigir los para la planeacion de eventos, reuniones
y giras de trabajo en o e nterveng ol tular de Poder Judical del Etador o Trapamiti s
instrucciones del titular del Poder Judicial en las demis dreas, cuando asi se requiera; d.
Comunicar al chofer la agenda diaria del presidente () que requiere de transportacién como
eventos oficiales, particulares y académicos; e. Coadyuvar en el de la logistica de las actividades en
las que requiera el presidente (a); . Presentar a consideracién del presidente (a) del Poder
Judicial las pe"cmnes de aud|el|n|a de la ciudadania para su alenc n; g. Re
que solicita eticiones a las inst: de acuerdo a la
naturaleza del asunto planteado, h. Commlar los proceso de atencion y respuesta a las peticiones
y Departamento de Acceso al la Infonnauon P\lbhcs La justi la hscemos todos solicitudes de
audiencia de acuerdo a Iz Las d letermine el
presidente (a) del Poder. Jud|clal v que nhedeu‘a alamejora del procedimiento y operacién del

http://leyes.michoacan. gob.msx/destino/09662po.pdf
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El Poder

Judicial no tiene
contratado

prestadores de

profesionales.

Unidad de Tgualdad de
Género, Derechos.
‘Humanos y Derechos
Indigenas el Poder
Judicial del Estado de
Michoacin

Director

Unidad de lg\laldad de

Humanos y Dercchos
Indigenas

4604

Servidor piiblico
de confianza

Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justicia del

Michoacén y del

Conscjo del Poder

Judicial del Estado
de Michoacén.

Reglamento de la Unidad
de Tgualdad de Género,
Derechos Humanos y
Derechos Indigenas del
Poder Judicial del Estado
de Michoacén.

Articulo 10

Artieulo 10. Corresponde a la Unidad. 1. Vigilar el cumplimiento de su Reglamento. IL. Fungir
coma enlace institucional con los organismos internacionales, nacionales, estatales y municipales
relacionados con la materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. I11.
Proponer la incorporacién de la perspectiva ¢ igualdad de género, derechos humanos y derechos
indigenas, en los programas y acciones a cargo del Poder Judicial. IV. Promover, en coordinacion
con Comunicacion Socil a sgualdad y 1 o diserimimacion on I insitucion: V. Obtener, ecbir
¥ coordinar informacién documental y estadistica sobre politicas piblicas, programas y acciones

en materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas; VL. Realizar,
impulsar, orienta, dar alcance yevluar I olita judial d aldady respeto s derechos
‘humanos y derechos indigenas al interior el Poder Judicial. VIL. Elaborar y ejecutar el Programa
Operativo Anual para I igualdad de oportunidades de mu]exes ¥ hombres; derechos humanos y
derechos Indigenas, ucion. VIIL Iaborales libres de todo
tipo de violencia. 1X. En coordinacion con el Insituto, promover ¢ implementarprogam e los
énganos admini y el respeto ‘humanos, la igualdad de
genem ylos d indigenas, asi como la no discriminacién por razones de género, edad, raza,
orgen, rehgmn, iy de sa.l\ld condicion socio econémica, preferencia sexual, estado civil
lquier otra que la dignidad humana y
Longa por objet, menoscabat Ios derechosy Hbertades de 1as persanas anto al nterior de
institucion como al exterior en los servicios que brinda el Poder Judicial a los ciudadanos. X.
Incentivar, con respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional, y en coordinacién con el
Instituto, la capacitacion y promocién en el uso de herramientas que coadyuven a la imparticion
de justicia con perspectiva de género. y XI. Las demis que senalen las leyes.
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El Poder
Judicial no tiene

profesionales.

Coordinacion de
Comunicacion Social

Coordinadora

Comunicacién Social

4415

Servidor piblico
de confianza

Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justicia del
Estado de
Michoacén y del
Consejo del Poder
Judicial del Estado
de Michoacén.

Manual de organizacion,

funciones y procedimientos

de las Oficinas de
Presidencia

Apartado. G.

a. Realizar el monitoreo en medios de comunicacion de actores y temas que sean de interés al
Poder udical, para  parti de st poder ealiarandlisi d contexto e stuciones
especificas, enfocadas a la toma de decisiones estratégicas; b. En coordinacion con el Comité de
Comunicacion Fslntegma, encabezada por el presidente (a) del Poder Judicial de Michoacn,
diseiar | necesarias para pi Ia opinién publica al Poder
Judicial de Michoacén como la institucion responsable de garantizar el acceso a la justicia en el

Estado, a través de un servicio confiable, transparente y oportuno; c. Ser el canal formal de
vinculacion del Poder Judicial de Michoacén con los medios de comunicacion; d. Disefiary
coordinar estrategias de comunicacién interna que fortalezean la comunicacion interactiva entre
el personal del Poder Judicial de Michoacn; y, e. Apoyar a todas las dreas del Poder Judicial de
Michoacén que requieran comunicar sus actividades y acciones
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de

Adquisiones y Almacen

Jefe de B

Almacen

443

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,
Procedimientos de la
Secretaria

Administracion

Apartado. E.

a. Proveer oportuna y eficientemente los materiales necesarios para que la operacion diaria de
empleados(as), procesos, equipos e instalaciones del Poder Judicial del Estado de Michoacn se
Tleve a cabo; b. Dar a conocer a los usuarios los servicios que se ofrecen, asi como las diferencias

entre los diversos tipos de compras o procedimientos de adquisiciones; c. Mantener la
comunicacion entre los usuarios de la institucion y departamento de adquisiciones y Almacén,
para que el solicitante conozea la situacion en la que se encuentra su requisicion; d. Busear la
mejor relacion calidad- precio de los articulos solicitados; e. Mantener los suministros y los bienes,
‘muebles en las mejores condiciones posibles para que se encuentren en perfecto estado hasta el

‘momento de ser entregados al solicitante; f. Buscar y aplicar las mejores prcticas para mejorar

contintamente sus operciones; . Mantener en contrl s eisencias e mteres y bienes

resguardados en los almacenes a su cargo; h. Las demds que determine la secret
Administracion y el consejo del Poder Judicial.
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Departamento de
Archivo Judicial

Jefe de Departamento

Departamento de
Archivo Judicial

4413

Servidor piiblico
de confianza

Comisién de

Administracién del

Consejo del Poder
dicial

Manual de Organizacion y
Funciones del Archivo
Judicial

Apartado X, A.

Administrar, en inventario documental y mediante clasificacion archivistica, los expedientes y
documentos que se disponen en el articulo 98 de la Ley Orgnica del Poder Judicial del Estado de
Michoacén de Ocampo y los deméis que determinen Ia leyes y reglamentos aplicables; y, Asegurar

la recepeion, deposito, resguardo, conservacion y clasificacion de expedientes, as como los
documentos que le sean remitidos por el Consejo, las Salas, los Juzgados y el Departamento de
Responsabilidad Oficial
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Departamento de
Contabilidad

Jefe de Departamento "

Departamento de
Contabilidad

4413

Servidor piiblico
de confianza

Secretaria d
Administacion

Manual de Organizacién,

funciones y procedimientos
ccion de

Contabilidad y Pagaduria

Apartado V.3

a. Garantizar la administracién y disponibilidad oportuna de los recursos presupuestados al Poder
Judicial, realizando el trimite correspondiente ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado. b. Ejecutar en tiempo y forma el pago de la némina al personal del Poder Judicial que

cuente con tarjeta de débito registrada en la némina. c. Realizar, mediante la cuenta de cheques

el Departamety de Contabidad (Ramimes, s pages indicados or b ComisiGa ds
Asegurar el . exacto de todas
coatableey emitir los reportes auxili delas
carias de Contabilidad (Banamex) y Pagaduria (San(adel Serfin) f. Generar
oportunamento 1o dems eportes de ausiares requendos para l iere contable mensusl. ¢
Asegurar el cierre mensual oportuno, exacto y completo de la contabilidad de Poder Judicial. h.
Generar oportunamente los estados financieros mensuales del Poder Judicial, una vez realizado el
ble mensual.i. Integrar a requerida por la Comision
d ara conacer el estad 1de las finanzas . del Poder
Judicial. j. Actualizar, mantener y reportar la contabilidad del Fondo de Ahorro de Jueces y
Magistrados y del Fondo de Apnnac|nne< para la Seguridad P\lhlma (FASP) k. Proporcionar la
informacién bisica en internas yext Poder Judicial, que le
licitadas. 1. Las d¢ ine la Secreunsd
Consejo del oot

http://fwww.p
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El Poder
Judicial no tiene

prestadores de
servicios

profesionales.

Departamento de
Nominas

Jefe de Departamento

Departamento de
Nominas

4413

Servidor piiblico

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacién,

funciones y procedimientos
de la Direcci
Contabilidad y Pagaduria

Apartado V.2

a. Elaborar las néminas mecanizadas y compensacion para el pago quincenal al personal del Poder
Judicial distribuidas de la siguiente manera. 1. Base Morelia. 2. Base Forinea 3. Juzgados
Menores y Comunales 4. Confianza 5. Contrato 6. Contrato confianza. b. Elaborar la némina
mensual de pagos especiales. 1. Base Morelia y base fornea 2. Pago de transporte 3. Pago especial
(ramo penab 4. Becasc. Caulr ol monto para l pago e tempo y forma des 1. Retroactivo de
ueldo. 2. de fin de afio 3. Esti de pagos
de impuestos. d. Realizar el cileulo de la acumulacion de los ingresos perclbldos porel trabajador
durante el afio, para efectuar el pago de impuestos sobre la renta. e. Las demis que determine el
Consejo del Poder Judicial.
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El Poder
Judicial no tiene
contratado
prestadores de
servicios

profesionales.

Departamento de
Recursos Humanos

Jefe de Departamento

Departamento de
Recursos Humanos

4413

Servidor piblico

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizac
‘unciones y
Procedimientos de la

ion,

Administracion

Apartado V.B,

a. Realizar el trimite de movimientos de personal correspondientes a altas, bajas y cambios,
instruidos por nﬁcm por parte de la Presidencia, Secretaria Ejecutiva y/o Secretaria de
contratos y el rsonal
cormespondiente. b. AseFurar e todas 1 personas sé meluyan en 1a némin mrmpnndmme e
Elaborar y renovar los nombramientos y contratos del personal que mantiene una relacién laboral
‘temporal con el Poder Judicial. d. Controlar, resguardar, actualizar y llevar con escrupulosidad
cada uno de los expedientes y la hoja de servicios en el sistema de recursos humanos (SISPER) de
cada una de las personas que trabajen en el Poder Judicial. e. Mantener actualizada la plantilla
del personal del Poder Judicial sefialando las categorias, nombres y plazas de estos. f. Dar
respuestas a las peticiones de |fonnac|0n reqnenda< a través de oficios por parte de la oficina de
Presidencia, Secretaria Ejecutiv:
‘Comunicacién Social y el Consejo del Poder J\ldlusl del Estado de Mlchoacan ode cllalqmel otra
instancia o dependencia estatal o federal. g. Expedir constancias, hojas de servicio y credenciales
para los servidores piiblicos del Poder Judicial del Estado de Michoacin. h. Llevar un riguroso
control de los trimites administrativos de seguridad social, seguro de vida, jubilacién y otras
prestaciones, ademis de orientar y ayudar en 0s trimites relacionados que deben de ealizar os
servidores piiblicos del Poder Judicial. i. s actividades realizad: le
solicite por oficio. j. Las dems que determine el Consejo del Poder Judicial, las disposicior
legales aplicables en materia de recursos humanos, asi como, las que sefiala la Ley Orgamca del
Poder Judicial del Estado de Michoacén.
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Departamento de
Archivo Historico

Jefe de Departamento "C"

Departamento de
Archivo Historico

4412

Servidor piiblico
de confianza

Instututo de la
Judicatura

Manual de Organizacion y
Funcionamiento del
Archivo Historico del Poder
Judicial

Apartado V. A.

igilar que los documentos del Archivo Histérico se conserven en buenas condiciones, debiendo
‘tomar las medidas pertinentes para prevenir su deterioro; Vigilar que las consultas de los
documentos bajo su resguardo sean en el interior el Archivo Histérico y con el debido cuidado;
Sotegrarysepresentar b Poder Judical en l Comité Técnio previstocn cl riulode Ly de
Archivos Administrativos ¢ Histéricos del Estado de Michoacén de Ocampo
sus Municipios, nformando  est de sus acvidades  a Comision: Inventariar  regstar los
documentos expuestos;, entre otros.
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El Poder
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prestadores de
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Departamento del
Fondo Auxiliar

Jefe de Departamento "C"

Departamento del Fondo
Auxiliar

4412

Servidor publico
de confianza

Comision de
Admnistracion y
Secretaria de
Administracion

Reglamento del fondo
auxiliar para la
Administracién de Justicia
del Estado de Michoacin de

Ocampo

Articulo 8

- Cumplir con eficacia las 1n<l|ucn|one< que reciba de la Comision, por L‘(mdllci(\ de su
Pre: dente, Re y operaciones nd(n
vigilando su actualizacion; I1L- Lievara cabo el registro de los bienes, valores, oeamenios
dineno quc sean patrimoniodel Fondo iglando qué deho regitro ¢ manten acualzados V.-
Requerir de la institucion financiera que reciba depositos afectos al Fondo los informes de saldos
 movimientos, por o menos una vezal mes, darlos a onoceral Presidente; V.- Saliitary
recibir de los O la informacion necesarios para llevar el
registro, control y seguimiento de los depdsitos o retiros que se hubiesen autorizados para el
Fondo; V.- Verifcr I permanente opersciin del SIDEP, debiendo informar de nmedito sl
nte cuando exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL- Formular al
Presidonte I soicitud el personal, prosramas, Stemas, equipoy mobliario que s Justifiquen
como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de la Direccion; VIIL- Verificay
que lo depittosy rtiros de Fondo s relicen i demora  conforme a s novmas furdicas
aplcabls i caso de regolaridad,informar a1 mayor brevedad a Presidente X--Superisar
e el personal a0

rdenados por los O isdi ala institucion bancaria
que corresponda o Flaborar al término de cada mes y de cada aiio, los informes de la situacion
contable y financiera del Fondo, los que deberd entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los
treinta dias siguientes del periodo que se informe; XX.- Elaborar y proponer a la Comision
Manual de Organizacion de la dependencla asu cargo; y, XXI.- Las demés que le confieran la Ley,
Jamento, el Consejo 0 la Comision

hitps//ww,

hitp:/ /o

20/06/2018

Departamento de Acceso a la
Informacion

2018

02/07/2018

El Poder
Judicial no tiene
contratado
prestadores de
servicios
profesionales.

Departamento de
Control Patrimonial

Jefe de Departamento "C"

Departamento de
Control Patrimonial

4412

Servidor piiblico
de confianza

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,
Funciones y
Procedimientos de la

Secretaria

Administracion

Apartado. F

a. Atender y organizar las slicitudes de asignacion y sustitucion de bienes muebles y equipo de
bmputo, as como el abastecimiento de los mismos en los organismos de nueva creacion previa
autorizacién de la Secretaria de b. reporte anual de
adminisrativos de mucbles, a 1a Secretria de Administracion; . Realizar anualmente una
propuesta de baja de bienes no ttiles,
Coordinar los levantamientos de inventario penodmus para el control de bienes muebles; ¢
Garantizar que las solicitudes de cambio de resguardo recibidas en su departamento, se atiendan
en los tiempos y formas establecidas; f, Asegurar que los bienes patrimoniales de nuevo ingreso o
adquisicién sean dados de alta en el inventario de control patrimonial del Poder Judicial del
Estado; g. Elaborar el plan de trabajo y presupuesto para los levantamientos d inventarios;
Las demés que determine el/la jefe(a) inmediato, relacionadas con la operacion del drea y que-
permitan la mejora de las actividades.
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Departamento de
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Jefe de Departamento

Departamento de
Estadistica

4412

Servidor piiblico
de confianza

Secretaria General
de Acuerdos

Manual de organizacién,

funciones y procedimientos

delas Oficinas de
Presidencia

Apartado. H, 7

a. Elaboras una hoja de con datos delos luidos d
todas s instanciasdel Supremo el da Justis e e entege e o pritar dias decuda
mes en la Secretaria de como apoyo para e de metas; b. Revisar,
detectary solicitar aclaraciones de errores u omisiones de los informes mensuales y S musls e ok
salas civiles y penales; c. Elaborar reportes integrados de los datos estadisticos mensuales y
acumulados al mes y/o fecha requerida en Excel, que se entregaran a la presidencia y a las 18
salas; d. Revisar informes y via oficio o 1juez (a)en caso de
ser necesario; e. Asistir a los juzgados en el uso correcto del archivo base (Excel) para el
asentamiento de los datos; f. Elaborar y cotejar hojas de célculo mensuales y acumulables de
todas las materias; g. Cotejar  editar los datos anuales para el informe anual de labores; h.
Realizar trabajos extraordinarios a solicitud de diferentes instancias: Presidencia, Secretaria
Ejcutivo, conseeropresident e s Comision de Viglancia y Discplina, Secreari de
ocial; . solicitados por otras
instancias. _yudlcmles, via oficioy 6n con el jefe (a) de
de Archivo Judicial, hacer el envio de cajas conteniendo legajos de listas de acuerdos y sentencias,
cada seis meses para sui resguardo; y, k. Las demis que determine el Director (a) de planeacién y
Estadistica, la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado o el Conscjo del Poder
Judicial, y que obedezea a la mejora del manual y operacién del érea.
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Depatamento de
Pagaduria

Jefe de Departamento "C"

Depatamento de
Pagaduria

Servidor piiblico
de base

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacién,
funciones y procedimientos
de la Direccién de
Contabilidad y Pagaduria

Apartado V.1

a. Programary efectuar, con aut de la Secretaria de Admi los pagos derivad
del ejercicio del presupuesto, asi como los que se deriven del ejercicio del gasto, por actividades
propias de las salas, uzgados y demis érganos jurisdiccionales que integran el Poder Judicial,
u correcto - Coordinar, en ol

ol envi de

interior del
Estado, asi como la oportuna recepcion de e e cumpmbalona . Verificar que la
documentacién recibida cuente con los requisitos fiscales necesarios para su pago, asi como la
informacién que indique el lugar y el beneficiario del bien o servicio. d. Elaborar los recibos de
dinero de aquellos gastos que, por naturaleza o monto, no cuenten con ¢l comprobante
espectivo, como gastos menores de transporte  otro tipo de gastos necesarios para l buen

1 Poder Judicial. . Establecer y operar un sistema de control histérico de pagos
o andamenton y servicios, locales y fordneos f. Cancelar los cheques expedidos, cuyos
benefcitiosno e pesentan  eibirosdentro del plaao sdo pra tl e, como relzar
la sus e aquelos cuyo pago proceda, previa solicitud expresa de la parte interesada. g.
Elaborar, susttui y clasitear ot tables para el registro de pagos, asi
‘como su clasificacién por objeto del gasto, de acuerdo con los criterios establecidos porla Ley de
Contabilidad, Presupuesto y Gasto Pdblico de Michoacan. h. Emitir cheques y prepararlos para su
distrbucinocaly fornes ,bis s et x I prop ventanille,fontocon I docunientasién
que debe s gada o firmada por i. Realizar pagos en efectivo
enlas partidasy por los conceptosy montos x\ltnnzadm de acuerdo con los reglamentos,
politicas y del pagoy la documental
correspondiente. j. lntegmr y resg\lardxr o o i que respalde las
operaciones en las que este Departamento interviene, verificando de las polizas de cheque
cuenten con el respaldo documental motivo del pago, asi como controlar y custodiar las formas de
cheque. k. Elaborar los cheques de pago de los sueldos al personal eventual, pagos especiales
(transporte y becas) y demis pagos que el Pleno del Consejo autorice para el Personal del Poder
Judicial, con base en las néminas emitidas por el Departamento de Néminas. I. Las demés que
sean encomendadas por Direccion de Contabilidad y Pagaduria y el Consejo del Poder Judicial.
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Departamento de
Responsabilidad Oficial
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Apartado V

a. Sustanciar las excitativas de justicia que se promuevan para compeler u los (las) jueces (as) y
magistrados (as) para que se administre prontoy cump i
d

emepecc n. d. Las demis
e detrmine ol Consejodel Poder Judicil
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Apartado V.C

4. Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles ¢ inmuebles del
Poder Judicial del Estado, supervisando y coordinando las actividades y acciones de
mantenimiento preventivo o corretivo que, por su naturaleza, no sean relizadas por ¢l personal
del Poder Judicial, p que el servicio prontitud y con calidad y el
precio pactados de acuerdoa o etiades g Supremo Tribunal. b. Apoyar en la realizacion de
actos civicos, sociales, culturales y visitas oficiales. c. Coordinar y establecer medidas control y
supervision sobre la vigilancia, limpicza ¢ higiene de las instalaciones y dreas comunes de los

inmuebles que ocupa el Supremo Tribunal de Justicia y sus drganos jurisdiccionales,
Establecer un sistema de vigilancia que salvaguarde la seguridad, tanto del personal del Poder
dudiil del Estado como de s instlaconesyéreas comunes dl mismo- e dentifary notifcar

Secretaria e Administracion las necesidades de remodelacion o constuccién para mantener las
¥ funcionales. . Representar al Poder Judicial en actos
ntesa
Tas nstalacioneey s comunes que ocupa el Poder Judicial del Estdo de Michoacin, ante
dependencias y compafifas que tengan injerencia en el mismo. g, Fabricar y restaurar mucbles a
Ia medid,cubriendo s necesidades cspecifca del Poder Tudcial el Estado. h. Mantener 1
sei 6 i p i para facilitar la ubicacion y
seguridad del personal y de ot . Gestionar, manejar y disponer de los residuos sélidos
peligrosos derivados del Programa de Gestién Ambiental. j. Dictaminar la utilidad o no utilidad de
i bien patrimontal cuando 1 solicite o Departamento de Control Patrimonial: ., k. Las demis
que determine el Consejo del Poder Judicial.
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Reglamento del fondo
auxiliar para la
Administracion de Justicia
del Estado de Michoacén de
Ocampo

Articulo 8

L- Cumplir con eficacia las instrucciones que reciba de Ia Comi r conducto de su
Presidente; .- Revisaryconroaros registros contablesy persiones fnancieasdel Fondo,
igilando su actualizacion; IIL.- Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y
dinero que sean patrimonio del Fondo, igilando qu dicho regitro s mantenga actuaizado; V.-
Requerir de la institucién financiera que reciba depésitos afectos al Fondo los informes de saldos
¥ movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a conocer al Presidente; V.- Solicitary
recibir de los O la informacion necesarios para llevar el
registro, control y seguimiento de los depdsitos o retiros que se hubiesen autorizados para el
Fondo; V.- Verificar la permanente operacién del SIDEPA, debiendo informar de inmediato al
idente cuando exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL.- Formular al
Presidente la solicitud del personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen
como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de la Direccion; VIIL- Verificar
jue los depésitos y retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a las normas juridicas
aplicsbles i caso de megularidad, nformar a1 aor bevedad a Preidente X.-Superisar
que el personal a
los

t porlos O isdicci alainstitucion bancaria
que corresponda; X.- Elaborar, al término de cada mes y de cada afio, los informes de la situacion
contable y financiera del Fondo, los que deber entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los
treinta dias siguientes del periodo que se informe; XL.- Verificar, que sean publicadas las
actualizaciones mensuales y anuales de los saldos financieros del Fondo, en el Sistema Morelos de
Informitica Judicial; més que le confieran la Ley, el Reglamento, el Consejo o la
Comision.

hittp://www.g

aspx

hittp://uww

Spx.

29/06/2018

Depanamen(o de Accesoala
Informacion

2018

02/07/2018

El Poder
Judicial no tiene
contratado
prestadores de

servicios
profesionales.

“Trabajo Social

Jefe de

4411

ervidor piblico
de confianza

Secretaria General
de Acuerdos

Manual de Secretaria
General de Acuerdos

Apartado. F.

& Propocionasl funconari judiial,cuando as o requirs, clemetos d uiio eles,
objetivos e imparciales, a través de una investigacién socio familiar de las partes en litigio,
resultante de lasvisitas de campo, entrevistas a las artes y asus hijos, que e permitan conocer
durante el juicio, en el aspecto familiar,
econémico, laboral y de v|v|enda. asi como la forma en que son atendidas las necesidades de los
‘menores habidos durante el matrimonio, concubinato o anonimato; b. Proponer en los casos que
sea posible, orientacién familiar para que a pesar de la ausencia de uno de los cényuges, la familia
‘monoparental resultante del divorcio, logres su funcionalidad; y, c. Las demis que determine l
Consejo del Poder Judicial.
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Apartado. E.

a. Recibir los documentos e identificarlos por tipo, pudiendo ser: demandas, consignaciones de
averiguaciones previas penales, expedientes o tocas remitidos para turno en motivo de excusas,
nes o incompetencias, escritos de término, exhortos, despachos y requisitorias; b.
i oportunamente o documentos iridos a s sl  Juzgdos,segin cltumo
autorizado por la presidencia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado; c. Llevar el registro
que — Je comlos datos de los documentosentregados  juzgadosy sl con acuse do
recibos; d. Proporei Ia nformacion eferente o5
turnos de oo Reti término; y, . 1 determine el
Consejo del Poder it
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Biblioteca del Poder

Reglamento de la Biblioteca

Cclrzspondz a la Unidad: 1. Vigilar el cumpli des I I
acionales, cstatales y
con la materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos mdlgznas TIL. Proponer la
incorporacion de la perspectiva ¢ igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en
gramas y acciones a cargo del Poder Judicial; IV. Promover, en coordinacién con
Comunicacién Social, la igualdad y la no discriminacién en la institucién; V. Obtener, recibir y
coordinar informacién documental y estadistica sobre politicas piiblicas, programas y acciones en
materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas; VI. Realizar, impulsar,
orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial de igualdad y respeto a los derechos humanos y
derechos indigenas al interior del Poder Judicial; VIL. Elaborar y ejecutar el Programa Operativo

El Poder
Judicial no tiene

Judicial del Estado de | Jefe de Departamento "A" Biblioteca 4410 Servidor piblico | Tnstututode a1 ™ gel Poder Judical del Artieulo o | Anual para laigualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanosy derechos Bt/ /i 1 s y asps hitp://ww bamx/ 20/06/2018 Departamento de Accesoala | 5,5 | 0z/07/2018
1 del Est de confianza Judicatura Indigenas, asegurando su ejecucion. VIIL Fomentar ambientes laborales libres de todo tipo de Informacion prestadores de
Michoacin Estado de Michoacin . ; ]
Violencia. IX. En coordinacién con el Instituto, promover e implementar programas en los servicios
Grganos administrativos y jurisdiccionales, l respeto a los derechos humanos, la igualdad de profesionales.
género y los derechos indigenas, asi como la no discriminacion por razones de género, edad, raza,
e ellglin, condcn e s, ondin s s, prtreal sl ol
1a dignidad humana y
onga por objto, |nenn<mhxr oo dereehos  berades o Tas porsonas, tanto af interiordo
institucion como al exteri e brinda el Poder Judicial a los ciudadanos. X.
Incentivar, con respeto d I autonomis ¢ indepondencia urisdiccional, y on coordinacién o cl
Instituto, Ia capacitacion y pro 1 el uso de herramientas que coadyuven  la imparticion
o ticin con perapectiva de génerory X1 Las domis que sehaion ot lees.
Presidencia del
Supremo Tribunal El Poder
" deJusticiadel | Manual de organizacion, Judicial no tiene
Coordinacién de Servidor piblic Estado d funci cedimient Departamento de Acceso tratad
ridad Internay | Jefe de Departamento Coordinacién 4410 ervicor publico staco de unelones y rocetimientos | s partado. G. Encargado de la Seguridad de las diversas instalaciones del Poder Judicial del Estado. http://www. b.mx/web/ px http://ww b. 20/06/2018 epartamento Ce Acceso a fa 2018 | o2/07/2018 | comtmtace
lad In deconfianza | Michoacin y del delas Oficinas de Informacién prestadores de
Proteccién Ciudadana S ; .
Consejo del Poder Presidenc servicios
Judicial del Estado profesionales.
de Michoacén.
Presidencia del
Supremo Tribunal El Poder
Departamento de : deJusticiadel | Manual de organizacién, Organo responsable de tramitar las solicitudes de acceso ala informacion péblica y proteceién de Judicial no tiene
” o | Departamento de Acceso Servidorpiblico | Estadode | funciones y procedimientos Departamento de Accesoala contratado
Acceso a la Informacion | Jefe de Departamento "A  de Acce 4410 Lstado de Apartado T datos personales. Promover la cultura de I transparencia. Ser la Unidid de enlaco con s httpi/freww. gob. httpi/ /e gob. 20/06/2018 2018 | 02/07/2018
a1 ala Informacion Pablica de confianza Michoacén y del ficinas de Informacion prestadores de
Pblica ; ; versas reas administrativas y jurisdiccionales. ;
Consejo del Poder Presidencia servicios
Judicial del Estado profesionales.
de Michoacén.
Manual de Organizacién, El Foder
o ) niz il o tene
Departamentode | ;o 4o, A|  Departamentode 4410 Servidorpiblico | Secretarfa de Procedimientos de la Apartado 2 Lo relativo al ejercicio el prespuesto por parte del Poder Judicial del Estado hittp:/ /. sob. hitp://ww gob. 20/06/2018 Departamentode Accesoala | ;015 | gy/07/2018 | CoMtratado
P supues de confianza Administacion Secretaria de Informaci prestadores de
Administracién servicios
profesionales.
a. Proveer, en la medida de Io posible, los traslados del personal de primer nivel, con la finalidad
de planear sus rutas; b. Administrar al personal y vehiculos para el traslado de comisiones y/o
encomiendas; c. Solicitar los vidticos autorizados y validar los gastos ejercidos para las actividades
propias de traslados; d. Planear el adecuado mantenimiento preventivo y correctivo del parque
vehicula; . Realizarls trimites adinistativos de emplacamiento, tenenci vehicula o similar El Poder
Manual de Organizacion, © icin
e uramiento d s unidads;  Resguarda s unidades que noestén signadss a lguna . . Judicial no tiene
Jefatura del Parque Jefatura del Parque Servidor piblico | Secretaria de iones del Poder Judicial destinadas para ello; g. Atenderlas solicitudes de , , Departamento de Acceso ala trat
‘ ‘ etaria de . o b.mx/web/institucion/normatividad.as; e " . 20/06/2 2 2/07/2
Vehicular Jefe de Departamento "A' Vehicular 4410 deconfianza | Administacion | Proedimientos dela Apartado. G (r.nsl.ndc de funcionarios(as)de primes nivel, de manera coordinad co el plan de ruta ofcial hitps// eb/institucion, htp:// 29/06/2018 Informacion 018 | 02/07/2018 | estadores de
ot de las n los ajustes alas servicios
rutas que considere prudentes; h. Requerir a los choferes, al menos una vez al aio, que se profesionales.
practiquen exémenes de salud, estado fisico y antidoping, en instituciones publicas; i. Verificar
que los choferes mantengan vigentes sus licencias de condu demés que determine l/la
jefe(a) inmediato, relacionadas con la operacion del drea y que permitan la mejora de las
actividades.
Manual de Organizacion, 1 Poder
. . . ) Funcionesy a. Administrar el resguardo de todos los objetos del delito remitidos por los 6rganos Judicial no tiene
Bodega de objetos del ’ Bodega de Objetos del Servidor piblico | Secretaria de ; " d o . Departamento de Acceso ala contratado
Auxiliar Administrativo 4403 elaria de Procedimientosdela | Apartado. H. cionales penales y velar por su salvaguarda y custodias y, b. Remitir un tiempo y forma, los | hitps//ww.p 1 Jins y asp hitp:/fwsw ! spx 20/06/2018 2018 | 02/07/2018
Delito Delito debase Administacion P yeustodia;y, b. K " Informacion prestadores de
Secretaria de objetos del delito resguardados, una vez que los organos jurisdiccionales penales lo requieran. stadores
Administracion
profesionales.
 Cantro Estatal de Justica Alternatva, s un rgano dependiente del Pocer Judical, que tene o
Supremo Tribunal comosu principal funcién la de Judicial no tiene
. P Ley Orginica del Poder solucion de controversias y conflictos, de manera gratuita. Articulo 79. El Centro v de
Centro Estatal de Centro Estatal de Servidor piiblico | de Justiia del On ’ ! o . Departamento de Accsoala contratado
Encargada 4406 Judicial del Estadode | Articulos 78 -79. | Justicia Alternativa tendrd las atribuciones siguientes: 1. Prestar los servicios de informacion y https/ /s 1 Jins y asp hitp:/fwsw ! spx 20/06/2018 2018 | 02/07/2018
Justicia Altemativa Justicia Altemativa debase Estado de ! Informacion prestadores de
tado de. Michoacén orienacion gratita sobr os mecanismos altemtivos; 11 Interveni, mediane os Stadores

le planteen los particulares, o las
que le remitan los drganos jurisdiccional

profesionales.
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