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CONSEJO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO 

DE MICHOCÁN DE OCAMPO

CONTRALORÍA INTERNA DEL CONSEJO DEL PODER

JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACÁN

DECLARACIÓN DE MODIFICACIÓN DE SITUACIÓN  PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS

	LEA CUIDADOSAMENTE ESTE INSTRUCTIVO ANTES DE LLENAR EL FORMATO


DOCUMENTACION RECOMENDADA PARA FACILITAR EL
LLENADO
· REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

· ESCRITURAS DE BIENES INMUEBLES.

· FACTURAS DE VEHÍCULOS Y BIENES MUEBLES.

· CONTRATOS Y ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS, DE INVERSIONES Y VALORES.

· CONTRATOS DE TARJETAS DE CRÉDITO.

· COMPROBANTES DE PAGO DEL SUELDO COMO SERVIDOR PÚBLICO Y DE OTRO TIPO DE INGRESOS.

· DOCUMENTOS DE INGRESOS Y PATRIMONIO DEL CÓNYUGE Y DEPENDIENTES ECONÓMICOS.

· DOCUMENTACIÓN DE LOS GRAVÁMENES Y DEUDAS QUE AFECTAN EL PATRIMONIO (COMPRAS A CRÉDITO, HIPOTECAS, ETC.)

	OBSERVACIONES:


· Verifique que esté utilizando el formato correcto, es decir, el de Declaración de Modificación de Situación Patrimonial de los Servidores Públicos.
· El periodo a declarar será del primero de octubre del año anterior, al treinta de septiembre del actual. En caso de que no hubiera presentado declaración de modificación en el año anterior por haber presentado declaración inicial, el periodo a declarar será de la fecha de ingreso al treinta de septiembre del presente año.
· Escribir con claridad, letra de molde, utilizando bolígrafo o maquina de escribir. 
· No abrevie los apellidos, ni aún en los compuestos.
· Las mujeres casadas anotarán su nombre de soltera.
· Los cuadros correspondientes a la opción “NINGUNO” se cruzarán, con una equis (x) cuando no se perciba ingreso, no se tenga bien, inversión, gravámenes, adeudos u observaciones que declarar.
· No se deberá tachar, borrar, o encimar algún dato asentado previamente en el formato. En caso de error, imprima  de la página electrónica del Tribunal, la foja correspondiente para llenarla de forma correcta.
· Tratándose de respuestas numéricas para fechas, se deberá anotar utilizando dos dígitos para el mes y el día, en el caso del año se utilizarán cuatro dígitos.
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·         En el caso de “INGRESOS ANUALES NETOS DEL DECLARANTE” se anotarán los conceptos indicados; correspondiendo a OTRAS PRESTACIONES, por ejemplo, la beca, bono para útiles escolares, etcétera, además de otros ingresos que se obtengan con motivo de actividad diferente a su empleo como servidor público.
·           No se deberán invadir líneas correspondientes a otros conceptos.

·           Antes de entregar el formato de declaración, deberá asegurarse de que los datos sean correctos, claros y completos.

·           Cerciórese de haber firmado su declaración, sin la firma, el documento carece de toda validez, por lo que se tendrá por NO PRESENTADA.

·            La declaración deberá entregarse en la Contraloría Interna del Consejo del Poder Judicial, con domicilio en Calzada La Huerta Número 400, Colonia Nueva Valladolid, Morelia, Michoacán. La entrega será personalmente, por un tercero, o por correo certificado. 

	INSTRUCCIONES


	DATOS GENERALES DE IDENTIFICACIÓN DEL DECLARANTE


ES OBLIGATORIO EL LLENADO DE LOS DATOS CORRESPONDIENTES AL RFC, NOMBRE, DOMICILIO, TELÉFONO, PUESTO QUE DESEMPEÑA.
Debe precisarse con exactitud el registro federal de contribuyentes, nombre completo, domicilio laboral, puesto que desempeña, clave de categoría de la plaza, departamento o secretaría de adscripción, dirección, teléfonos oficiales y los demás que se señalan.

Estado civil: Señalará si es CASADO(A) (POR LO CIVIL), SOLTERO(A), UNIÓN LIBRE, VIUDO(A) o DIVORCIADO(A)
	DATOS GENERALES DEL CÓNYUGE


Se anotará el nombre completo, debe cruzarse el cuadro correspondiente a si se dedica al hogar o no; en caso de que labore, establecer el nombre de la institución o empresa para la cual trabaja, domicilio laboral, puesto que desempeña, localidad, municipio y teléfonos oficiales.

	INGRESOS DEL DECLARANTE POR EL PERIODO


“Remuneración anual laboral”: Será  el resultado de la suma de los conceptos de sueldo anual, compensación extraordinaria, aguinaldo y prima vacacional; en el rubro de otras prestaciones se anotarán percepciones como el relativo a la beca, bono de útiles escolares, etcétera.
“Otros ingresos”: Especificar la fuente del ingreso, que deberán de ser diferentes a sus percepciones con motivo de su empleo como servidor público. La suma de éstos integrará el concepto de SUBTOTAL.
“Total”: Será la suma de los subtotales anotados.

	INGRESOS NETOS DEL CÓNYUGE Y/O DEPENDIENTES ECONÓMICOS


Se establecerá el nombre de la persona que tiene los ingresos y el parentesco que tiene con el declarante, el concepto y monto del ingreso
Ejemplo:

INGRESOS DEL DECLARANTE POR EL PERIODO

	SUELDO ANUAL
	$    160,000.00
	

	COMPENSACIÓN EXTRAORDINARIA
	$      22,000.00
	

	AGUINALDO
	$      30,000.00
	

	PRIMA VACACIONAL
	$      12,000.00
	

	OTRAS PRESTACIONES
	$      36,000.00
	

	
	SUBTOTAL
	$ 260,000.00

	OTROS INGRESOS
	
	

	(ESPECIFICAR CONCEPTO Y MONTO UNITARIO MENSUALES)
	$      60,000.00
	

	COMERCIO (ABARROTES)
	SUBTOTAL
	$   60,000.00

	TOTAL
	
	$ 320,000.00


INGRESOS DEL CÓNYUGE Y/O DEPENDIENTES ECONOMICOS POR EL PERIODO                                        NINGUNO    

	REMUNERACIÓN LABORAL
	
	
	
	
	$

	
	
	
	
	
	

	OTROS INGRESOS
	
	
	
	
	$

	(ESPECIFICAR CONCEPTO Y MONTO UNITARIO)
	
	

	
	
	$
	
	
	

	
	
	$
	
	
	

	
	
	$
	
	
	

	
	
	

	TOTAL
	
	$

	(INGRESOS DECLARANTE + CÓNYUGE + DEPENDIENTE)                                    TOTAL GLOBAL:
	$320,000.00

	
	

	MODIFICACIONES EN BIENES INMUEBLES Y MUEBLES DEL DECLARANTE, CÓNYUGE Y/O DEPENDIENTES POR EL PERIODO (ALTAS)


“ALTAS INMUEBLES”: Se indicarán los terrenos o casas adquiridos durante el periodo, precisando el tipo de bien que se manifieste, ubicación, superficie, fecha en que se adquirió y el costo de la operación. 
El tipo de inmueble será urbano o rústico.
Tratándose de construcción, ampliación o remodelación de inmueble declarado con anterioridad, en el rubro de OBSERVACIONES Y ACLARACIONES que se encuentra en la parte final del formato, se anotará la fecha y el costo. 
“ALTAS MUEBLES”: En el rubro correspondiente, se anotarán los bienes adquiridos durante el periodo, indicando su valor.
En todos los casos se describirán las características que permitan la plena identificación del bien de que se trate. 

El Total  lo integrará la suma de las cantidades de los muebles declarados, ya sea de joyas, vehículos, obras de arte.
TOTAL GLOBAL: Lo integrarán la suma de los bienes tanto del declarante como del cónyuge y dependientes económicos.

	MODIFICACIÓN EN BIENES INMUEBLES Y MUEBLES DEL DECLARANTE, CÓNYUGE Y/O DEPENDIENTES POR EL PERIODO (BAJAS)


“BAJAS INMUEBLES”; se anotarán los bienes manifestados en la declaración anterior y que ya no son parte del patrimonio por haberse vendido, donado, etcétera, durante el periodo que se declara, especificando la fecha en que salió del patrimonio del declarante, su cónyuge o dependientes económicos, así como el monto de la operación
Se deberá especificar, con la clave correspondiente, la persona a la que pertenecía el bien declarado. 

“BAJAS MUEBLES”. Se indicarán, de forma detallada, los vehículos, joyas, obras de arte, etcétera, que se declararon anteriormente y que dejaron de formar parte del patrimonio, indicando su valor y fecha en que se realizó la operación (venta, donación, etcétera).

	MODIFICACIONES EN INVERSIONES EN CUENTAS BANCARIAS Y OTRO TIPO DE VALORES DEL DECLARANTE, CÓNYUGE Y/O DEPENDIENTES POR EL PERIODO.


Indicará las “cuentas bancarias, inversiones en valores de renta fija o variable, inversiones en establecimientos comerciales, industriales u otros” que el declarante, cónyuge y/o dependientes (anotar la clave correspondiente), haya anotado en su declaración anterior y las adquiridas durante este periodo; precisando, con la clave que corresponda, la persona titular de la inversión.
EJEMPLOS:

	MODIFICACIÓN EN INVERSIONES EN CUENTAS BANCARIAS Y OTRO TIPO DE VALORES DEL DECLARANTE, CÓNYUGE Y/O DEPENDIENTES POR EL PERIODO


NINGUNO

	CUENTAS BANCARIAS

	N° DE CTA. O
	TIPO
	CLAVE
	INST. BANCARIA
	MONTO

	CONTRATO
	
	
	
	

	21354190
	AHORRO
	A
	HSBC
	2,000.00

	1223648-04
	INVERSIÓN
	B
	BANAMEX
	112,000.00

	
	
	
	TOTAL
	114,000.00


	INVERSIONES EN VALORES DE RENTA FIJA O VARIABLE


NINGUNO

	DESCRIPCION
	CLAVE
	INSTITUCIÓN
	MONTO

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	


	INVERSIONES EN ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES O INDUSTRIALES


NINGUNO

	DESCRIPCIÓN
	CLAVE
	RAZÓN SOCIAL
	CAPITAL EN GIRO

	ABARROTES
	A
	EL ATORÓN
	$ 15,000.00

	
	
	
	

	
	
	TOTAL
	$ 15,000.00

	
	
	TOTAL GLOBAL
	$ 129,000.00


	GRAVÁMENES O ADEUDOS QUE AFECTAN SU PATRIMONIO


Se indicarán los gravámenes que recaigan sobre los inmuebles declarados, así como los adeudos no pagados que anotó en su declaración anterior y los  gravámenes adquiridos durante el periodo, incluyendo tarjetas de crédito (tarjetas bancarias y servicios con saldo a pagar). Y en caso de que haya señalado un crédito hipotecario o embargo, deberá precisar el número de crédito o número de juicio, identificar el bien, monto del gravamen.

	CUENTAS POR COBRAR DEL DECLARANTE, CÓNYUGE Y/O DEPENDIENTES


Se anotarán las cuentas pendientes por cobrar adquiridas durante el periodo. Las cuentas que hayan sido cobradas, señaladas en su declaración anterior, se manifestarán en la hoja de observaciones.

	OBSERVACIONES Y ACLARACIONES ADICIONALES SOBRE SU DECLARACIÓN


Podrá hacer alguna aclaración o ampliar información sobre lo declarado, en caso contrario, deberá cruzar con una equis (x) el apartado “NINGUNO”

NOTA: Si los espacios para declarar su situación patrimonial le resultan insuficientes, podrá imprimir la foja correspondiente cuantas veces sea necesario y anexarla.
	SOLAMENTE LA COPIA DE LA DECLARACIÓN DEBIDAMENTE SELLADA POR LA CONTRALORÍA INTERNA, O EL SELLO DEL CORREO CERTIFICADO, COMPROBARÁN EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN, POR LO QUE SE RECOMIENDA SU CONSERVACIÓN.




ERRORES MÁS FRECUENTES EN QUE INCURREN LOS SERVIDORES

PÚBLICOS DEL PODER JUDICIAL AL LLENAR SU 

DECLARACIÓN DE SITUACIÓN PATRIMONIAL.

1.  DATOS LABORALES DEL DECLARANTE: En el apartado “Dirección” el declarante suele anotar el domicilio oficial del Supremo Tribunal de Justicia, correspondiendo este apartado a su área de adscripción.

2.  RECUADROS: El declarante no cruza con una “equis” (x) el recuadro donde se debe especificar NINGUNO.

3.  TOTAL GLOBAL: El declarante no lo especifica, y si lo hace es en un apartado distinto al que corresponde.

4.  CLAVES: El declarante no hace uso de las mismas, por lo que se desconoce si la información corresponde al servidor público, a su cónyuge y/o dependientes económicos.
5.  BIENES INMUEBLES: El declarante omite datos relativos a este apartado como lo es el registro catastral, tipo, etc.
6.  CUENTAS BANCARIAS Y OTRO TIPO DE VALORES : El declarante Omite manifestar las variaciones de capital de estos conceptos u omite declararlas.

7.  GRAVÁMENES O ADEUDOS QUE AFECTAN SU PATRIMONIO: El declarante omite declararlos u omite su modificación

8.  FIRMA: En algunos casos se omite firmar su declaración y por lo tanto no es posible su recepción.
9. Se les exhorta llenar su declaración personalmente o revisarla minuciosamente antes de presentarla, ya que suelen detectarse errores y omisiones cuando es llenada por otra persona.
    


  INSTRUCTIVO                      
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